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1. Общие положения 
 1.1. Настоящий Регламент обучения слушателей по Дополнительным образо-

вательным программам (далее – Регламент) определяет порядок обучения слушате-
лей по Дополнительным образовательным программам в Образовательном частном 
учреждении высшего образования «Международный институт инновационного раз-
вития» (далее – ОЧУ ВО «МИИР») 

1.2. Регламент разработан в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации и локальными нормативными актами ОЧУ ВО «МИИР». 

1.3. Оказание образовательных услуг слушателям по Дополнительным образо-
вательным программам осуществляется в соответствии с порядком, установленным 
настоящим Регламентом. 

1.4. Основанием для приема на обучение по Дополнительным образовательным 
программам является желание слушателя получить новые знания, либо повысить 
уровень профессиональной компетенции в определенном направлении с получением 
подтверждающего документа (удостоверения, диплома). 

1.5. Все слушатели до момента зачисления на Дополнительные образователь-
ным программы должны быть ознакомлены с настоящим Регламентом. 

 
2. Общие правила обучения 

2.1. К занятиям допускаются слушатели, заключившие договор на оказание об-
разовательных услуг, оплатившие обучение в соответствии с этим договором и за-
численные на Дополнительные образовательным программы приказом Отдела До-
полнительного профессионального образования (далее – Отдел ДПО) ОЧУ ВО 
«МИИР». 

2.2. Слушатели, зачисленные на Дополнительные образовательным программы, 
могут обучатся как в учебных группах, численность которых не превышает 30 чело-
век, так и по индивидуальному графику обучения. 

2.3. По Дополнительным образовательным программам устанавливаются сле-
дующие основные виды учебных занятий и учебных работ, определенных учебным 
планом: лекции, практические и семинарские занятия (индивидуальные и группо-
вые), круглые столы, мастер-классы экспертов и специалистов, мастерские, деловые 
игры, ролевые игры, тренинги, семинары по обмену опытом, выездные занятия, 
консультации по выпускной квалификационной работе, комплексное интерактивное 
занятие (сочетающее в себе элементы дискуссии, компьютерной симуляции, дело-
вой или ролевой игры, разбора конкретной деловой ситуации, психологического и 
иного тренинга), самостоятельная работа (индивидуальная и групповая), контроль-
ная работа, домашняя работа, реферат, консультация, выпускная квалификационная 
(аттестационная) работа и т.п. 

В рамках реализации Дополнительных образовательных программ предусмат-
риваются встречи с представителями российских и зарубежных, государственных и 
частных организаций. 

2.4. Расписание занятий утверждается руководителем Отдела ДПО ОЧУ ВО 
«МИИР» и доводится до сведения слушателей не позднее 7 дней до начала занятий. 

2.5. Для всех видов аудиторных занятий академический час составляет 
45 минут. Занятия проводятся преимущественно по два академических часа 
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одновременно с перерывами между парами занятий продолжительностью 10 
минут.  

2.6. Для развития навыков работы в составе команды учебная группа слушате-
лей делится на малые рабочие группы (по 3-10 человек). Состав малых групп может 
обновляться. Разделение на малые группы осуществляется непосредственно препо-
давателем, ведущим занятия. 

 
3. Права слушателей 

3.1. Все слушатели имеют право получать весь комплекс образовательных 
услуг в соответствии с учебным планом и договором на обучение. В учебный план, 
расписание проведения занятий по Дополнительным образовательным программам 
могут вноситься изменения, направленные на совершенствование их содержания и 
организации учебного процесса. 

3.2. Слушатели имеют право на обеспечение стандартным комплектом обяза-
тельных и дополнительных учебно-методических материалов по каждому курсу 
(обязательные учебно-методические материалы входят в стоимость обучения), поль-
зование фондом библиотеки ОЧУ ВО «МИИР» в читальном зале и компьютерными 
классами в часы, свободные от проведения занятий. Материально-техническое 
обеспечение слушателей Дополнительных образовательных программ должно обес-
печивать условия для применения современных образовательных технологий в 
учебном процессе. 

3.3. Слушатели имеют право высказывать свое мнение о качестве и организа-
ции учебного процесса и вносить предложения по его совершенствованию в Отдел 
ДПО ОЧУ ВО «МИИР», осуществляющий реализацию Дополнительных образова-
тельным программ. 

3.4. Слушатели могут ставить перед руководителем Отдела ДПО ОЧУ ВО 
«МИИР» вопрос о расширении объема образовательных услуг за дополнительную 
плату. 

3.5. Слушатели Дополнительных образовательным программ имеют право обу-
чаться по индивидуальным планам. В процессе обучения могут использоваться 
электронное обучение и дистанционные образовательные технологии. 

 
4. Обязанности и ответственность слушателей 

4.1. Слушатели обязаны: 
4.1.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации в обла-

сти образования, Устава ОЧУ ВО «МИИР», Правил внутреннего распорядка, иных 
локальных нормативных актов ОЧУ ВО «МИИР». 

4.1.2. Добросовестно осваивать Дополнительные образовательным программы, 
выполнять индивидуальный учебный план (при его наличии), в том числе посещать 
предусмотренные учебным графиком или индивидуальным учебным графиком 
учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять 
задания, данные педагогическими работниками в рамках Дополнительных образова-
тельным программ. 

4.1.3. Бережно и аккуратно относиться к имуществу ОЧУ ВО «МИИР» (обору-
дованию, инвентарю, учебным пособиям, книгам и т.п.). Возмещать ущерб, причи-
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ненный имуществу ОЧУ ВО «МИИР», в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. 

4.1.4. Соблюдать требования по технике безопасности и противопожарной без-
опасности, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями во всех 
учебных, учебно-лабораторных и других помещениях ОЧУ ВО «МИИР». 

4.1.5. Незамедлительно докладывать руководителю Отдела ДПО ОЧУ ВО 
«МИИР» об обстоятельствах, препятствующих или затрудняющих образовательный 
процесс по Дополнительным образовательным программам. 

4.1.6. Посещать аудиторные занятия в строгом соответствии с расписанием 
учебного процесса. 

4.2. Посещение занятий слушателями регистрируется в журнале учета посеща-
емости. Преподаватели, ведущие занятия, регулярно информируют руководителя 
отдела ДПО ОЧУ ВО «МИИР» о систематических пропусках или опозданиях на за-
нятия слушателей. 

4.3. Слушатель, пропустивший занятия, самостоятельно осваивает пропущен-
ный материал. 

4.4. За неисполнение или нарушение Устава ОЧУ ВО «МИИР», Правил внут-
реннего распорядка и иных локальных нормативных актов к слушателю могут быть 
применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление. 

 
5. Порядок оплаты обучения 

5.1. При подписании договора на оказание образовательных услуг по Дополни-
тельным образовательным программам слушатели обязуются своевременно оплачи-
вать свое обучение согласно заключенному договору. 

5.2. Слушатели, не оплатившие обучение в установленный договором срок, по 
истечении недели получают уведомление о необходимости погашения задолженно-
сти. 

5.3. В том случае, если задолженность не погашается в течение недельного сро-
ка после получения уведомления, слушатель уведомляется о том, что он не допуска-
ется к обучению по Дополнительным образовательным программам. 

Если и в указанном случае задолженность не погашается, то издается приказ об 
отчислении слушателя в связи с нарушением договора на оказание образовательных 
услуг. 

 
6. Контроль результатов обучения 

6.1. Итоговая аттестация (аттестационные испытания) слушателей Дополни-
тельных образовательных программ является обязательной. 

6.2. Аттестационные испытания, входящие в состав итоговой аттестации, про-
водятся для слушателей, не имеющих академической задолженности и в полном 
объеме выполнивших учебный план или индивидуальный учебный план обучения 
по Дополнительным образовательным программам. 

6.3. Текущий контроль результатов обучения проводится непосредственно в 
процессе изучения Дополнительных образовательных программ в форме индивиду-
альных и групповых презентаций специально разработанных аудиторных и домаш-
них заданий, проверки домашних заданий, промежуточных тестов и т.п. Объем и 
содержание форм текущего контроля устанавливается каждым преподавателем, от-
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ветственным за чтение курса, в соответствии с утвержденным учебным планом и 
нормами индивидуальной учебной нагрузки на каждого слушателя. 

6.4. В рамках каждого учебного курса устанавливается перечень индивидуаль-
ных и групповых заданий, выполнение которых рассматривается как обязательный 
элемент изучения курса и одновременно форма текущего контроля знаний и навы-
ков. 

6.5. Для проведения экзаменов в расписании выделяется отдельное время в дни 
и часы проведения занятий. Проведение двух и более экзаменов в один день не до-
пускается. 

6.6. Продолжительность экзамена определяется Отделом ДПО ОЧУ ВО «МИ-
ИР», но не может превышать, как правило, более 4 академических часов. 

6.7. Если продолжительность экзамена составляет менее 1 часа 30 минут, то по-
кидать аудиторию, где проводится экзамен, запрещено до окончания экзамена. Если 
продолжительность экзамена составляет более 1 часа 30 минут, то слушатели могут 
выходить из аудитории по одному, но не более чем на 10 минут. Не разрешается вы-
ходить из аудитории, где проводится экзамен, в течение первых и последних 30 ми-
нут проведения экзамена. Запрещается выносить из аудитории любые материалы, 
связанные с проводимым экзаменом. 

6.8. Результаты промежуточного контроля знаний заносятся в журнал учета по-
сещаемости занятий. Результаты экзаменов и зачетов, сдаваемых в основную дату 
проведения экзамена (зачета) оформляются в ведомости регистрации оценок – экза-
менационной (зачетной) ведомости.  

6.9. Экзаменационные (зачетные) ведомости выдаются преподавателю в Отделе 
ДПО в день проведения экзамена (зачета). 

6.10. Экзаменационные (зачетные) ведомости сдаются преподавателем в Отдел 
ДПО сразу после проведения экзамена (зачета). При этом ведомости должны быть 
полностью оформлены, т.е. выставлены результаты экзамена (зачета).  

6.11. Ответственность за соблюдение процедур текущего контроля результатов 
обучения возлагается на ответственного сотрудника Отдела ДПО. 

 
7. Заключительные положения 

7.1. Настоящий документ является локальным нормативно-правовым актом, 
рассматривается на Педагогическом совете и вступает в силу с момента утвержде-
ния ректором ОЧУ ВО «МИИР». 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий локальный норматив-
но-правовой акт, оформляются в письменной форме в соответствии действующим 
законодательством Российской Федерации.  

7.3. Изменения и дополнения к данному локальному нормативно-правовому ак-
ту принимаются в порядке, предусмотренном руководством ОЧУ ВО «МИИР».  

7.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдель-
ных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически 
утрачивает силу. 
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